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A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKROL

Az intézmény, mint kéltségvetési szerv (a tovabbiakban egyiitt: intézmény) kozbeszerzési
¢értékhatér alatti beszerzéseinek lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrendet az dllamhdaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasirdl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
korményrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjén a kovetkezOk szerint szabalyozzuk a jogszabélyi
hattér alapjan. . _

1. Altaldnos jogszabalyi rendelkezések

» 2011. évi CVIIL térvény a kizbeszerzésekrdl (Kbt.) — kiilonésen a beszerzési
értékhatarokra, az egyszerii eljarasokra és az atlathat6sag kovetelményeire vonatkozo

részek.
s 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhztartis m{iksdési rendjérd] (Amr.) — a

gazdélkodasi szabalyok, beszerzési kdtelezettségek és dokumentélisi elbirasok.
o 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a belsé kontrollrendszerrdl — gazdasagos,

hatékony €s eredményes miik6dés elve,
o Allamhdztartasi térvény (2011, évi CXCV. torvény) — feleldsségi és gazdalkodssi

keretek.
 Onkorminyzati rendeletek Ulld Varos Onkormanyzata gazdélkodési és beszerzési

eldirasai.

2. A szabalyzat célja, hatalya, targya
A szabalyzat célja, hogy rigzitse az Intézmény kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, felelésségi kirét és a beszerzési eljaras dokumentslasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabélyokkal.

A szabalyzat kitetjed a beszerzésekkel kapcsolatos dontési jogot gyakorlé intézményegység
vezetdkre, az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, minden olyan vésarlésra,



megrendelésre, szolgaltatds igénybevételére, amelynek értéke nem haladja meg a 200.000 Ft-
ot (afdval egyiitt értend®, ha relevans).

Rezsiszolgaltatasok és tisztitoszer-ellatas sajatossagai

o Az Intézmény rezsikoltségeinek (dram, gaz, viz, kdzmiiszolgaltatasok) és tervezését a
fenntarté Ullé Varos Onkormidnyzata végzi, ezért ezen koitségek nem tartoznak az
Intézmény beszerzési hataskorébe.

» Az intézményi tisztitoszer-beszerzéseket Ulléi Virosiizemelteté és Fejleszté Kft.
biztositja az Intézmény 4altal leadott igények alapjan. Ezen beszerzések mem az
Intézmény sajit beszerzési eljarisa keretében térténnek, hanem beszerzést kbvetd
kézvetitett szolgaltatasként szerepel az Intézmény koltségvetésébe, igy e szabdlyzat erre

nem terjed ki.

Informatikai, egyéb kommunikéciés szolgaltatasok-ellatas sajatossagai
o Az informatikai, valamint az egyéb kommunikécids szolgaltatdsok hasonldéan a fent
emlitettek szerint, az Ull6i Polgarmesteri Hivatala és Ull Véaros Onkorméanyzata
kézvetitett szolgéltatasként datalja az Intézmény koltségvetésébe, igy e szabdlyzat erre

sem terjed ki.

A szabidlyzat hatilya nem terjed ki
- akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény hatalya alé tartozé beszerzésekre,

épitési beruhazasra, fehijitdsra és karbantartisra, mivel ezen beszerzések az Ulld
Viérosfejlesztési és Fejlesztési Kft.-n keresztiil valosul meg.
- a katasztr6fa okozta karok elharitisa érdekében sziikségessé val6, azonnali
beszerzésekre, jogi szolgaltatasok, a hivatalos tanacsadéi tevekenység,
- széllodai, éttermi szolgéltatasok.
A beszerzések targya lehet a mindenkori Kbt. szerinti értékhatarig:
a) drubeszerzés
b) beruhazés, felujitas
¢) szolgaltatas megrendelése

3. A beszerzések fajtai

1. A beszerzés targy szerint

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya forgalomképes és birtokba
veheté ing6é dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetbleg hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténd— megszerzése a megrendeld részérdl. Az
drubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b) Beruhdzéds: Az olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya targyi eszkdz beszerzése,
létesitése. Magéba foglalja az tizembe helyezés, rendeltetésszerli hasznélatbavétel koltségeit.
Beruhdzas a meglévo targyi eszkéz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzdkapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egytt.

c)Felujitds: Az olyan visszterhes szerzodés, amely 4ltal a megrendel$ az elhasznélédott targyi
eszk6z eredeti allaga helyredllitasat szolgalé tevékenységet rendeli meg. Iddszakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama
megnovekszik, eredeti miiszaki 4llapota, teljesitbképessége megkdzelitben vagy teljesen
visszaall.



d)Szolgaltatds megrendelése: Az olyan — arubeszerzésnek és &pitési beruhdzésnak nem
minGsiilé— visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilonésen valamely tevékenység
megrendelése a megrendelé részér6l. Ha a szerz6dés tébb — egyméssal sziikségszerilien
Osszefiiggd — beszerzési targyat foglal magaban, a meghatarozoé értékii beszerzési targy szerint
kell a szerz6dést mindsfteni.

2. A beszerzés értéke szerint

a) Bruttd 200.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzés

b) Brutté 200.000 Ft egyedi értéket meghaladé de brutté 500.000 Ft nem meghaladé
értékhatérig

¢) Bruttd 500.000 Ft egyedi értéket meghaladé beszerzések a kdzbeszerzési értékhatérig.

3. A beszerzés forrisa szerint

a) kdltségvetési forrasbdl megvalosulé beszerzés,

b) pélyézati forrasbol megvalésuld beszerzés,

c) palyazati forrasbol és koltségvetési Gnerével megvaldsulé forrasok

4, ELJARO SZEMELYEK

Jelen szabélyzat hatalya ala tartoz6 beszerzések esetében eljarasra jogosultak

a) igazgat6

b) szakmai felel6stk (beszerzés térgyatol fliggd illetékes figyintézé, ajanlatkérs képviseldje
jeldli ki)

5. EGYEB ELOIRASOK

1. A kotelezettségvallalé jogosult keretmegallapodast, keretszerzédést kotni, A
keretmeggdllapodas, keretszerz6dés értelmében a szerz6dés targyat képezd terméket vagy
szolgdltatast a szerzédéses partner a szerzédésben meghatarozott feltételekkel kételes szallitani.
Ervényes keretmegallapodds, keretszerzédés esetén kizédrolag a keretmegéllapodas,
keretszerz8dés szerinti partnertél lehet a szerzddés targyéat képezé terméket vagy szolgaltatast
megrendelni a szerzédésben meghatarozott moédon. Ez alél kivételt képez, ha a beszerzés
palyéazat terhére torténik és a palyazati el6irdsok ezt nem teszik lehetéve., A keretmegéllapodas,
keretszerz6dés érvényességét a szerzodés szerinti kapcsolattart6 koteles figyelni és lejarat el6tt
megfeleld id6ben jelezni.

2. Osszeférhetetienség
A beszerzési eljards elokészitése, az ajanlattételi felhivéas elkészitése soran vagy a beszerzési

eljards mds szakaszdban az ajanlatkérd (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetbleg az
eljardsba nem vonhaté be a beszerzés targydval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd
gazdalkod6 szervezet (tovdbbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetdleg az olyan
személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a) az erdekelt gazdilkod6 szervezette] munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban 4il,

b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetd tisztségviselje vagy feliigyelé bizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy Ptk. szerinti hozzétartozéja.

A beszerzések elbkészitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.



6. A beszerzési érték és az értékhatirok meghatdarozasara

vonatkozo szabalyok

1. A beszerzés értékének meghatirozdsa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg
kinalt — &ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszol-
galtatést kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjét kell érteni.

2. A beszerzések értékhatira

A becsiilt érték kiszamitésa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek

- beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét hdnap alatt keriil sor, és

- beszerzésére egy ajanlattevivel lehetne szerzodést kétni, tovabba

- rendeltetése azonos vagy hasonld, illet6leg felhasznélasuk egymassal kdzvetleniil dsszefiligg.

7. A beszerzési eljaras lefolytatasanak dltalanos rendje

1. Az Intézménynél
a) 200 000 Ft értékhatirig a megrendelést — az Allamhdztartasrol sz616 2011. &vi CXCV. tv.

37. § (1) bekezdése, illetve az Avr. 52, § (1) bekezdése szerint — nem kotelezd irasba foglaini;

b) A 200 000 Ft értéket meghaladd, de brutté 500.000 Ft-ot nem meghalad6 értékhatarig
arajanlat bekérése és pénziigyi ellenjegyzés sziikséges a megrendeléshez

c)A Bruttd 500.000 Ft-ot meghalad6, de a kdzbeszerzési értékhatirt el nem érd egyedi
beszerzési érték esetén legaldbb harom db ajénlatot kell bekémi a lehetséges szallitoktol, majd
a kivalasztott ajanlat alapjan pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott irabeli megrendelét kell killdeni
a szallit6 részére;

c) a kozbeszerzési értékhatirt elérd, vagy azt meghaladd érték(i beszerzések esetén a
kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Az intézmény Ull6 Viros Onkormanyzaténak koltségvetési szerve, sajat hatiskorben nem
folytat kdzbeszerzési értékhatart eléré beszerzést, az ilyen jellegll beszerzések a fenntarto

hataskoérébe tartoznak.

2.A beszerzési eljaras sordn megrendel8ként, ajanlatkérSként az Intézmény nevében az
igazgato, illetve az altala irdsban kotelezettségvéllalasra felhatalmazott személy(ek) jar-
hat(nak) el.

3. Az cljarés meginditist megel6zéen vizsgalni kell a beszerzések/beruhazisok sziksé-
gességét, gazdasdgossagat, ésszertiségét. Az 200 000 Ft-ot meghalad6 értékii beszerzéseket
(beruhazasokat) megel6zben el kell végezni annak értékelését, hogy a tervezett fejlesztések
milyen hatassal vannak az Intézmény pénziigyi helyzetére, milyen jovébeni kiaddsokat
generalnak, a megvalositott 1étesitmények hosszi tdvon fenntarthatok-e.

4. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha az irdbeli ajanlatkér6/megrendel
rendelkezik pénziigyi ellenjegyzéssel. Az intézmény igazgatdjinak egyeztetnie kell a gazdasig
vezetdvel, hogy az intézmény rendelkezik-e a szerzodés teljesitését biztositd anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idGpontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre 4ll.

5. Az ajanlatkérést kozérthetden, célratdren, szabatosan, a magyar nyelv altalinos jelentésére
figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koériilményeire
tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallité részére, illetve kézzétenni.
Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy



b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postizva), vagy

¢) személyes atadédssal (az atvétel igazolasaval)

A bekért ajanlatok elbiralaséra, a beszerzési eljarést lezar6 dontés meghozataldra az ajénlatkérs
jogosult. Az eibiralds szakmai megalapozdsdhoz szakéré kozremiikidése vehet6 igénybe,

6. A beszerzési tevékenység altalanos irdnyitasaért az intézmény igazgaté a felel6s. Feladata
kiiléndsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban bevont
dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavar koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasénak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésara, s azt a dolgozék munkakéri
leirasaban rogziti.

7. A szerzédést a legjobb 4rajdnlatot adéval, illetve az ajdnlati felhivas nyertesével kell
megkétni, a szerzddések kotésére vonatkozd elbirdsok betartdsdval. Ezen beszerzések esetében
kdtelez6 az frasbeli kotelezettségvallalds: a megrendelés, szerzédés kotelezettségvallald altali
alairasaval, valamint a pénziigyi ellenjegyzéssel fogadhat6 el.

Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljirds nyertese visszalép — és az ajanlati
felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor a megrendeld jogosult a kovetkezd
legkedvezibb ajanlatot tevivel megkétni a szerzddést Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a
kételezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig irdsban kell megtorténnie. Az
Avr, 53. § (1) bekezdése alapjén nem sziikséges cl0zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kettOszazezer forintot nem érik el,

b) penziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsiilnek

8. A beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

A beszerzési eljarasok folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetbi ellendrzése a
szerzbdések  ellenjegyzése soran valésul meg. A  beszerzések lebonyolitasédnak
szabalyszeriiségét, gazdasigossdgit a belsd ellenér az éves ellenSrzési terv alapjan

ellenérizheti.

9. ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2026.janudr 5. napjan 1ép hatélyba. A szabélyzat aktualizaldsirél az igazgat6
kételes gondoskodni.

U116, 2026. januar 5.

L n\,\ 7% Szab6 Katalin Ildiké
e igazgato




1. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendben foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani

Név Beosztis Kelt Alairas







